附一：
外国语学院团学联会议制度
为了加强外国语学院团学联各部门的交流，提高办事效率，培养诚实严谨的工作作风，实现自我监督， 更好地开展学生活动，根据《外国语学院团学联章程》特制定此制度。
1、 会议形式
(1) 校会例会：每两周一次，主席及各部长必须亲自参会并及时传达校会工作思想及相关事宜。
(2) 院团学联例会：每两周召开一次，与会者为团学联主席团成员、各部部长及各班班长，会议主要内容为对前期工作的总结和后期工作的安排。
(3) 部门例会：根据部门工作需要，由部长自行安排时间，与会者为各部部长、副部长、部员及该部门的分管副主席。会议主要内容为传达近期团学联工作路线及思想，对本部门前期工作的总结和后期工作的安排。办公室负责例会抽查监督。
(4) 干部培训会：由院分团委指导，由主席团组织，旨在增强团学联成员的工作意识，提高团学联成员的的业务能力和整体素质。与会者主要为团学联学生干部 。
(5) 临时会议：主要为协调工作、安排任务，使活动有序地进行。与会者为活动筹备小组负责人，会议内容相对不固定。
2、 会议要求
(1) 与会人员必须准时到会并签到 ，如有特殊情况须提前向主席团或部长请假并亲自说明理由。 由办公室做好记录，作为考核依据。
(2) 会议中， 与会人员无比遵守会场秩序，严禁一切与会议无关的活动。
(3) 各部门的会议时间应须至少提前一天通知办公室主任，并做好会议记录，及时交至办公室存档。每学期部门例会不得少于三次。部门例会情况将作为该部门的考核之一。
(4) 会议内容要充实、简短，尽量做到高效化。
3、 本制度由外国语学院团学联办公室监督执行。
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